MINISTERIO GOBIERNO
DE EDUCACION REGIONAL PUNO

R.M.N131-83. ED
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N° 253-2026-DREP-IESTP” MNB”-J/DG

Juliaca, 17 de junio del 2026

VISTO:

El Oficio N° 080-2026/GRP/DRE-PUNO/IESTPMNB™-ADM, de fecha 16/06/2026
emitido por el Administrador del IESTP "Manuel Nifiez Butrén"; el proyecto del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la institucion, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la
o) Carrera Pablica de sus docentes, que regula la creacion, licenciamiento, régimen academico,
- gestion, supervision y fiscalizacion de Jos Institutos de Educacion Superior; asi como el
desarrollo de la carrera publica docente de los Institutos de educacion Superior y su
reglamento D. S. N° 010-2017- MINEDU, Ley N° 31653 Ley que modifica la Ley N° 30512;

Que, mediante Memorando N° 107-2026-IESTP"MNB'J/DG, la Direccion General
solicité la actualizacion urgente del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de
la institucion, con la finalidad de optimizar la gestion y brindar predictibilidad a los usuarios en
los costos y tramites institucionales;

Que, a través del Oficio N° 080-2026/GRP/DRE-PUNO/IESTP“MNB”-ADM, la Jefatura
del Area de Administracion remite el proyecto del TUPA institucional, el cual ha sido elaborado
y estructurado de manera conjunta con la participacion de todo el personal Administrativo de
la entidad, conteniendo tasas debidamente evaluadas por conceptos como Carné de
estudiante, Derechos de Examen de Admision, Certificaciones, Matriculas, Traslados,
Capacitaciones de Idiomas, entre otros, contenidos en folios anexos;

Que, estando validada la propuesta técnica y legal interna del documento de gestion
por las instancias administrativas de la institucion, resulta necesario proceder con la
formalizacion de su aprobacion mediante el correspondiente acto resolutivo directoral,

Que, siendo politica del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico "Manuel
Noriez Butron” Juliaca, garantizar el desarrollo de las actividades administrativas, para mejorar
y asegurar la calidad del servicio educativo en la formacion de Profesionales Técnicos;

De confom;idad a la Ley 30512, Ley N° 31653, D.S. N° 010-2017-MINEDU, RVM N°
049-2022-MINEDU, RVM N° 103-2022-MINEDU, y en uso de las atribuciones conferidas a la
Direccion General del Instituto,

Av. Hipolito Unanue N° 310 - Urb. La Capilla
Telefono: 635256 / Email: teenojuliaca@hotmail.com
Website: www.tecnojuliaca.edu.pe



MINISTERIO GOBIERNO

DE EDUCACION REGIONAL PUNO

N° 253-2026-DREP-IESTP” MNB” JIDG

R.M.NY131-B3L.ED

SE RES UEL VE" REVALIDADO R.I). N¥ 0134-2006 -ED

Articulo Primero. - APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2026 del IESTP "Manuel Nufiez Butrén”, el mismo que consta
de los cédigos internos, descripciones de procedimientos, valores unitarios y categorias
detallados en el documento anexo, que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Segundo. - DISPONER que el Area de Administracién y la Secretaria de
Direccién adopten las acciones necesarias para la implementacion, cumplimiento y difusion
del TUPA aprobado, quedando sin efecto cualquier disposicién interna que se oponga a la
presente resolucion.

Articulo Tercero. - PUBLICAR la presente resolucion y su anexo (TUPA) en los
canales informativos oficiales del IESTP "Manuel Nufez Butron" para el inmediato
conocimiento de la comunidad educativa y usuarios en general.

Registrese, Comuniquese y Publiquese
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

fee) . , ;
s:;'f: INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TENOLOGICO PUBLICO
s *MANUEL NUNES BUTRON DE JULIACA"

VENTA | CODIGO

ltl?gl;c:.l% DESCRIPCION U\I:I’T:I'LSQRI,O CATgZORi DESCRIPCION DE CATEGORIA
(SIN IGV) A

13231101 CARNE DE ESTUDIANTE 15.00 [132311 |CARNETS

DERECHO DE EXAMEN DE ADMISION -
13231201 EXTRAORDINARIO 250.00 |132312 |DERECHOS DE EXAMEN DE ADMISION
13231202 DERECHO DE EXAMEN DE ADMISION - ORDINARIO 200.00 |132312 |DERECHOS DE EXAMEN DE ADMISION

DERECHO DE EXAMEN DE ADMISION -
13231204 COMPLEMENTARIO 50.00 [132312 |DERECHOS DE EXAMEN DE ADMISION
13231301 DERECHO DE TITULACION 22400 |132313 |GRADOS Y TITULOS
13231302 MEDALLA DE GRADO 2500 |132313 |[GRADOS Y TITULOS
13231303 EXAMEN DE SUFICIENCIA 33.00 |132313 |GRADOS Y TITULOS
13231304 DUPLICADO DE TITULO 112.00 [132313 |GRADOS Y TITULOS
13231306 TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL 97.00 |132313 |GRADOS Y TITULOS
13231401 CERTIFICADO DE EGRESADO 7.00 |132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231402 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE 14.00 |132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231403 CERTIFICADO MODULAR POR MODULO 28.00 (132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231404 CERTIFICADO MODULAR - DUPLICADO 28.00 |132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231405 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR ASIGNATURAS 9.00 [132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231406 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR BIENES 9.00 [132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS

113231407 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 9.00 (132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS

13231408 CONSTANCIA DE EGRESADO 9.00 [132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231400 CONSTANCIA DE VACANTE 9.00 [132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS :
13231410 CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA 9.00 [132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS 4
13231411 CONSTANCIA VARIOS 9.00 [132314 |CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
13231701 MATRICULA RATIFICACION, MANTENIMIENTO V-VI 150,00 |132317 |MATRICULAS
13231702 MATRICULA RATIFICACION, MANTENIMIENTO Il - IV | 150.00 [132317 |[MATRICULAS

MATRICULAS ESPECIALES: PIMEROS Y SEGUNDO
13231703 PUESTO, HERMANOS 43.00 (132317 |MATRICULAS
13231704 MATRICULA COBERTURA 150,00 (132317 [MATRICULAS
13231705 MATRICULA RESERVA - LICENCIA 23.00 [132317 |MATRICULAS
13231706 MATRICULA POR UNIDAD 30.00 [132317 |MATRICULAS
13231707 MATRICULA INGRESANTES | - Il 150.00 (132317 |MATRICULAS

MATRICULA RATIFICACION, MANTENIMIENTOS | - II
13231708 SEMESTR 170.00 [132317 |MATRICULAS
13231801 TRASLADO INTERNO 73.00 [132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13231802 TRASLADO DE TURNO 26.00 (132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13231803 TRASLADO EXTERNO ESTATAL 130.00 [132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13231804 TRASLADO EXTERNO PARTICULAR 253.00 1132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13231805 TRASLADO EXTERNO EXAMEN TEORICO PRACTICO | 103.00 [132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13231806 CONVALIDACION DE UNIDAD DIDACTICA INTERNO 15.00 ]132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13231807 CONVALIDACION DE UNIDAD DIDACTICA EXTERNO 26.00 {132318 |TRASLADOS Y CONVALIDACIONES
13331201 CENTRO DE IDIOMAS INGLES BASICO 250.00 133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331202 CENTRO DE IDIOMAS INGLES INTEMEDIO 300.00 [133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331203 CENTRO DE IDIOMAS QUECHUA BASICO 250.00 |133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331204 CENTRO DE IDIOMAS QUECHUA INTERMEDIO 300.00 133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331205 CENTRO DE IDIOMAS AYMARA BASICO 250.00 |133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331206 CENTRO DE IDIOMAS AYMARA INTERMEDIO 300.00 |133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331207 CONVALIDACION IDIOMAS INGLES 250.00 [133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331208 CONVALIDACION IDIOMAS QUECHUA 250.00 (133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331209 CONVALIDACION IDIOMAS AYMARA 250.00 |133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331210 EXAMEN DE SUFICIENCIA IDIOMAS 280.00 [133312 [SERVICIO DE CAPACITACION
13331211 SUBSANACION IDIOMAS 50.00 |133312 |SERVICIO DE CAPACITACION
13331212 CAPACITACIONES 0.00 (133312 [SERVICIO DE CAPACITACION
13331511 PRE TECNO 100,00 |133315 |SERVICIOS ACADEMICOS
13331512 PRE TECNO MENSUALIDAD 200.00 |133315 |SERVICIOS ACADEMICOS
132101101 |ACTA DE EVALUACION ACADEMICA 1.00 1321011 |FORMULARIOS
132101102 |OFICIO DE PRACTICA 1.00 {1321011 |FORMULARIOS

FICHA DE EVALUACION DE EXPERIENCIAS ‘
132101103 |FORMATIVAS 1.00 |1321011 .|FORMULARIOS
132101104 |FORMULARIO UNICO DE TRAMITE FUT (OPCIONAL) 1.00 |1321011 |FORMULARIOS
132101105 |FOLDER 1.50 1321011 |FORMULARIOS
132101108 |SOBRES 1.00 1321011 |FORMULARIOS
132101107  |FICHA DE NOTAS 1.00 1321011 |FORMULARIOS




132101108 |DECLARACION JURADA 1.00 |1321011 |[FORMULARIOS

132101109 |[FORMATOS VARIOS-FICHA DE EVALUACION 1.00 (1321011 |FORMULARIOS
FICHA DE SUPERVISION DE EXPERIENCIAS

132101110 |FORMATIVAS 1.00 1321011 |FORMULARIOS
ESQUEMA DE INFORME DE EXPERIENCIAS

132101111 |[FORMATIVAS 1.00 |1321011 |FORMULARIOS

132319901 |EVALUACION EXTRAORDINARIA 26.00 |1323199 |OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU

132319902 |SEGUNDA EVALUACION DE RECUPARACION 40.00 |1323199 [OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU

132319903 |REPITENCIA - REINGRESO 26.00 |1323199 |OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU

132319904 |RECARGO MATRICULA EXTEMPORAREA 20.00 (1323199 [OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU

132319905 |RECARGO RESAGADOS 20.00 [13231992 |OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU

132319907 |RECTIFICACION DE DATOS 8.50 |1323199 |OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU

132319908 |OTROS INGRESOS 0.00 (1323199 |OTROS DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE EDU
CERTIFICADO DE IDIOMAS INGLES, QUECHUA'Y

133319901  [AYMARA 50.00 [1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE IDIOMAS INGLES,

133319902 |QUECHUA 'Y AYMARA 50.00 |1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319803 |MATERIAL DE TRABAJO IDIOMAS BASICO 20.00 [1333199 [OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319904 |MATERIAL DE TRABAJO IDIOMAS INTERMEDIO 30.00 [1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319905 |FOLDER PROD. 5.00 [1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319906 |SOBRE PROD. 1,00 1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCAGION

133319907 |MATERIALES VARIOS 0.00 |1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319908 |FICHA RENIEC 5.00 [1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION
DISTINTIVOS TITULACION (porta titulo, medalla,

133319909  |solapera) 100.00 |1333189 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319910  |[FOTOCOPIADOS 0.00 [1333199 |OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319911  |BUS - TRANSPORTE 0.00 [1333199 |[OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

133319912 [ALQUILERES - TASAS ADMINISTRATIVAS 0.00 1333189 [OTROS SERVICIOS DE EDUCACION

155149801 |REVERSION POR MENORES GASTOS 0.00 }1551499 [OTROS INGRESOS DIVERSOS
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